
	借   支    单

	借支单位：                               年       月       日              借支人：

	借支事由：

	人民币（大写）：       万     仟     佰      拾      元      角      分            ¥_____________

	单位审核
	
	分管校领导审批
	
	财务稽核
	

	计财处长审批
	
	主管校长审批
	
	校长审批
	

	其它记载：


-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
财务报销审批程序

审批程序：报销单位审核→分管校领导审批→财务稽核→主管校长（计财处长）审批→校长审批。

1．单项开支3000元（含）及以下的零星支出，主管校长委托计财处长审批，不执行后续审批程序；单项开支3000元以上至3万元（含），校长委托主管校长审批，不执行后续审批程序；单项开支3万元以上至30万元（含）主管校长审批后再报校长审批；单项开支超过30万元的应经校长办公会同意后，由校长签批。

2．主管校长委托计财处长直接审批的项目（有明确政策标准）：工资、津（补）贴、离（退）休金、独生子女保健费、职工探亲旅费、职工死亡丧葬费、遗属生活困难补助、长期赡养人员补助、 “五险一金”。

3．单位审核意见由经费管辖单位审签。

4．院（系、部）预算经费及自创经费不经分管校领导审批。

5．其它记载由资产（物资、耗材、工程）验收、经费（科研经费、课程及教改经费、奖助学金、招待费、车辆使用费等）专项管理人员登记后签批。

