
关于启用新版单据的通知
各单位：

为进一步优化报销流程，学校自2015年4月10日起启用新版单据，旧版单据即日起停止使用。新版单据包括《财务报销审批单》、《领款单》、《借支单》三种。
《差旅费报销单》继续使用，另外填写《财务报销审批单》。
2014年4月10日前已完成全部审批流程的单据，不再更换，未完成全部流程的单据，一律使用新版单据。
对学校业务往来单位（如基建、维修、采购等）或个人（如学生、遗属等）所持票据，由初审单位指导粘贴和填写，按报销审批程序办理。
新版单据样本见附件，供各单位下载临时使用，新版单据计划财务处印制后，各单位到计划财务处领用。

专此通知。

附件1：财务报销审批单
附件2：领款单

附件3：借支单

计划财务处

二〇一五年四月九日

